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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI INSPEKTORAT

KLASA: 112-01/22-01/586
URBROVJ: 443-01-02-01-02-22-1

Zagreb, 22. kolovoza 2022. godine

Drzavni inspektorat sukladno ¢lancima 76., 76.a. i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (“Narodne novine”, br. 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11,
49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17, 70/19 1 98/19), objavljuje

POZIV ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ
U DRZAVNI INSPEKTORAT

DrZzavni inspektorat poziva zainteresirane drzavne sluzbenike, sluzbenike tijela lokalne
i podru¢ne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje
interesa za premjestaj na slijedeca radna mjesta:

SEKTOR ZA LJUDSKE POTENCIJALE, PRAVNE POSLOVE 1 UREDSKO
POSLOVANJE

1. Sluzba za ljudske potencijale, Odjel za planiranje i razvoj ljudskih potencijala

17. Struéni suradnik — 1 izvrsitelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog
podrudja drudtvenih znanosti

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drZavni ispit II. razine

- poznavanje rada na rac¢unalu

Opis poslova:

- obavlja poslove u vezi sa zapoSljavanjem i radnim odnosima sluZbenika i
namjestenika - prati i pruZa struénu podrdku u pra¢enju radnog uéinka zaposlenika

- pruZa struénu podr$ku drzavnim sluzbenicima u provedbi postupka ocjenjivanja rada i
uéinkovitosti drzavnih sluzbenika i namje$tenika

- vodi prvostupanjski upravni postupka ocjenjivanja drzavnih sluzbenika

- priprema odluke o ocjenjivanju namjestenika

- prati razvoj i napredovanje drZavnih sluZzbenika

- priprema i predlaZe plan izobrazbe drzavnih sluZbenika Inspektorata

- organizira i prati izobrazbu drZavnih sluzbenika

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,242



2.

Sluzba za pravne poslove

19. Vi$i upravni savjetnik — 1 izvr§itelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

zavrien preddiplomski i diplomski sveuéili¥ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog
podruéja drustvenih znanosti — polje pravo

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

izraduje nacrte pojedinatnih akata u najsloZenijim upravnim stvarima u
prvostupanjskom postupku

prati stanje u odredenim upravnim podru¢jima iz djelokruga inspekcijskog nadzora,
osobito u pogledu izvr§avanja zakona i drugih propisa

izraduje zbirna izvjescéa o radu

obavlja poslove u vezi s provedbom zakona kojim se ureduje pravo na pristup
informacijama

vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u granicama dobivene ovlasti

suraduje u pripremi propisa

obavlja druge odgovarajuce upravne i s njima povezane stru¢ne poslove

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,697

21. Visi struéni savjetnik — 1 izvr§itelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

zavrien preddiplomski i diplomski sveugili¥ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog
podrugja drustvenih znanosti

najmanje Setiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje rada na racunalu

Onpis poslova:

iztaduje nacrte pojedinadnih akata u najsloZenijim upravnim stvarima u
prvostupanjskom postupku

prati stanje u odredenim upravnim podrudjima iz djelokruga inspekcijskog nadzora,
osobito u pogledu izvriavanja zakona i drugih propisa

izraduje zbirna izvjesca o radu

obavlja poslove u vezi s provedbom zakona kojim se ureduje pravo na pristup
informacijama

vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u granicama dobivene ovlasti

suraduje u pripremi propisa

obavlja druge odgovarajuce upravne i s njima povezane stru¢ne poslove

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,697



3. Sluzba za uredsko poslovanje, Pododsjek pisarnice

27. Strufni referent — samostalni izvrgitelj u sjediStu Ispostave u NaSicama — 1
izvrSitelj/izvriiteljica

27. Struéni referent — samostalni izvritelj u sjedi$tu Ispostave u Novoj GradiSki — 1
izvrsitelj/izvriiteljica
27. Struéni referent — samostalni izviSitelj u sjediStu Ispostave u Dubrovniku — 1
izvrsitelj/izvriiteljica
27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjedi§tu Ispostave u Imotskom - 1

izvrsitelj/izvriiteljica

27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjedistu Ispostave u Kninu - 1
izvrsitelj/izvrSiteljica

[y

27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjediStu Ispostave u Korculi —
izvrsitelj/izvrsiteljica

27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjediStu Ispostave u Makarskoj — 1
izvrsitelj/izvrsiteljica
27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjediStu Ispostave u Metkovicu — 1
izvrsitelj/izvriiteljica
27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjediStu Ispostave u Plo€ama - 1
izvrsitelj/izvriiteljica
27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjediStu Ispostave u Sibeniku — 2
izvrsitelja/izvrsiteljice
27. Struéni referent — samostalni izvriitelj u sjediStu Ispostave u Koprivnici — 1
izvrsitelj/izvrsiteljica

27. Strutni referent — samostalni izvrSitelj u sjediStu Ispostave u Zlataru - 1
izvrsitelj/izvriiteljica

27. Struéni referent — samostalni izvrSitelj u sjediStu Ispostave u Kutini — 1
izvrsitelj/izvriiteljica
Uvjeti:
- srednja struéna sprema drustvene ili tehni¢ke ili prirodne struke ili humanisticke ili
gimnazija

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- poloZen drZavni ispit L. razine
- poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:
- obavlja poslove primanja, otvaranja i pregleda poSiljki i neposredno podnesenih
pismena i drugih dokumenata
- razvrstava i rasporeduje zaprimljena pismena i drugu dokumentaciju
- upisuje pismena te vlastite akte u sluzbene evidencije (upisnik predmeta upravnog
postupka ili urudZbeni zapisnik i pomoéne evidencije)



dostavlja spise predmeta odnosno pismena u rad

obavlja poslove otpremanja akata

vodi evidenciju o prisutnosti na radu

obavlja poslove u vezi s prijemom stranaka

obavlja poslove razvodenja predmeta u sluzbenim evidencijama (upisnik predmeta
upravnog postupka ili urudzbeni zapisnik)

priprema i odlaze predmete, i drugu dokumentaciju u pismohranu

izdaje spise predmeta i drugu dokumentaciju iz pismohrane

vodi sluZbene evidencije sukladno propisima kojima se regulira zaStita i Cuvanje
arhivskog i dokumentarnog gradiva

predlaze pokretanje postupka izluGivanja odnosno predaje arhivskog gradiva
nadleZznom arhivu

sudjeluje u izradi opéih akata iz djelokruga Pododsjeka

odgovara za uredno i todno vodenje sluZbenih evidencija koje vodi odgovara za
zakonitost rada i postupanja, sredstva s kojima radi, kvalitetno i pravodobno
obavljanje svih poslova iz svojega djelokruga

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 0,870

SEKTOR ZA PRORACUN I RACUNOVODSTVENE POSLOVE

1. Sluzba za ratunovodstvene poslove, Odjel za obracun plaéa i blagajnicko
poslovanje

40. Radunovodstveni referent — 2 izvrSitelja/izvrsiteljice

Uvjeti:

srednja struéna sprema ekonomske struke

najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
poloZen drzavni ispit L. razine

poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

obavlja obradun i isplatu place i ostala primanja zaposlenima

priprema i obraduje dokumentaciju za obra¢un bolovanja i naknada zaposlenicima
sukladno kolektivnom ugovoru

unosi u sustav centraliziranog obraduna placa obradunata bolovanja

obavlja obradun i isplatu ugovora o djelu i ugovora o autorskim naknadama

kontrolira i knjiZi obradune plada, naknada, ugovora o djelu i ugovora o autorskim
naknadama

unosi nalog za pla¢anje u sustav drzavne riznice

provodi preknjiZenja plac¢a i ostalih rashoda za zaposlene u sustavu Drzavne riznice
knjizi izvode za provedena placanja

izraduje JOPPD obrasce i dostavlja ga e-poreznoj

uskladuje porezne kartice preko e-porezne

izraduje statisti¢ka izvjeSca

obavlja obraduna pla¢a po sudskim sporovima

kontira i knjiZi ulazne raune

izraduje potrebne temeljnice za knjiZenje, kontrolira provedena knjiZenja i izvrSenje
glavne knjige s izvrenjem DrZavne riznice, uskladuje glavnu knjigu s pomoc¢nim
knjigama

obavlja sustinsku, financijsku i radunsku kontrolu (prethodnu kontrolu) dokumentacije
za plaéanje obavlja druge poslove po nalogu nadredenih



Koeficijent slozenosti poslova: 0,870

43. Vi

Uvjeti:

i stru¢ni referent — 1 izvrSitelj/izvrsiteljica

zavr§en preddiplomski sveuéili$ni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine iz znanstvenog podruéja drustvenih znanosti - polje ekonomija ili parvo
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

kontrolira i knjiZi obragune placa, naknada, ugovora o djelu i ugovora o autorskim
naknadama - unosi nalog za pla¢anje u sustav drzavne riznice

provodi preknjiZzenja placa i ostalih rashoda za zaposlene u sustavu DrZavne riznice
knjizi izvode za provedena placanja

izraduje JOPPD obrasce i dostavlja ga e-poreznoj

uskladuje porezne kartice preko e-porezne

obavlja obracuna pla¢a po sudskim sporovima

obavlja sudtinsku, financijsku i ra¢unsku kontrolu (prethodnu kontrolu) dokumentacije
za placanje

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,145

2. Odjel za radunovodstvene poslove, Pododsjek za evidentiranje osnovnih
sredstaya

49. Struéni referent — 1 izvrSitelj/izvriiteljica

Uvjeti:

srednja stru¢na sprema drustvene ili prirodne struke ili gimnazija
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
polozen drzavni ispit I. razine

poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

vodi knjigovodstvenu evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara

obavlja poslove prijema i raspodjele opreme i sitnog inventara te vodi materijalnu
evidenciju o tome

sudjeluje u organiziranju godi$njeg popisa imovine

uskladuje godi¥nji popis (inventuru) s knjigovodstvenim stanjem

obradunava ispravak vrijednosti i revalorizaciju dugotrajne imovine

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 0,870

SEKTOR ZA INFORMATIKU

1.
52. Vi§

Uvjeti:

Sluzba za informacijski sustav i telekomunikacije

i informaticki savjetnik — 1 izvrsitelj/izvrSiteljica



zavren preddiplomski i diplomski sveugilini studij ili integrirani - preddiplomski i
diplomski sveuéilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog
podrudja drustvenih ili tehni¢kih ili prirodnih znanosti ili humanisti¢kih znanosti
najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit 1. razine

znanje rada na racunalu

vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

obavlja sloZene poslove u podru¢ju raunalnih i komunikacijskih sustava, te sustava
organizacije, obrade i razmjene elektroni€kih (digitalnih) dokumenata koji zahtijevaju
samostalnost, stru¢nost i odgovornost u izradi odgovaraju¢ih stru¢nih elaborata,
misljenja, sustavnih rjesenja informatickog sustava

sudjeluje u projektiranju, uvodenju i unaprjedenju djelovanja informatickih sustava
odrzava informaticki sustav

koordinira i nadzire realizaciju projektnih zadataka

organizira, koordinira i nadzire aktivnosti uspostave, odrzavanja i1 razvoja
informati¢kih servisa, izradu i primjenu internih normi, pravila ponasanja korisnika
informaticke infrastrukture

odreduje i nadzire pravila kojima se osigurava sigurnost podataka

prati potrebe i vodi evidenciju za nabavu nove informaticke opreme

prati potroinju i predlaZe nabavu informatickog potrosnog materijala (kablovi,
diskovi, opti¢ki mediji)

suraduje na tehni¢kom dijelu poslova vezanih uz web stranicu

daje prijedloge za nabavu opreme iz podrudja komunikacijske tehnologije

nadgleda sigurnost komunikacija i provodi mjere zastite sigurnosti komunikacijske
infrastructure

uspostavlja i brine o tehni¢koj ispravnosti ra¢unalno komunikacijske mreze

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,697

53. Informaticki savjetnik — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

Opis p

zavrien preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni studij ili integrirani - preddiplomski i
diplomski sveugilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog
podrugja drustvenih ili tehni€kih ili prirodnih znanosti ili humanisti¢kih znanosti
najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

poloZen drzavni ispit II. razine

znanje rada na racunalu

vozacki ispit B kategorije

oslova:

obavlja poslove projektiranja, uvodenja i unapredenja djelovanja informatikog
sustava

priprema odgovarajuée propise u podru¢ju standardizacije informati¢kih sustava i
otuvanja integriteta podataka i digitalnih dokumenata

odrzava komunikacijsku infrastrukturu i pruza podr$ku svim procesima koji
osiguravaju rad komunikacijske mreZe uspostavlja norme za interoperabilnost i
kompatibilnost komunikacijskih sustava

daje prijedloge za nabavu opreme iz podrugja komunikacijske tehnologije

nadgleda sigurnost komunikacija i provodi mjere zastite sigurnosti komunikacijske
infrastructure



uspostavlja i brine o tehni¢koj ispravnosti raunalno komunikacijske mreze

rjeSava i analizira sustavna pitanja koridtenja, izgradnje, unaprjedivanja i sigurnosti
uredaja i sustava za prijenos podataka informaticke infrastructure

uspostavlja i brine o tehnikoj ispravnosti racunalnih mreZa i osigurava razmjenu
podataka s raéunalnim sustavima

nadgleda sigurnost komunikacija i provodi mjere zaStite sigurnosti komunikacijske
infrastrukture

uspostavlja i brine o tehni¢koj ispravnosti ra¢unalno komunikacijske mreZe

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,358

57. Visi informati¢ki savjetnik — samostalni izvrSitelj u sjediStu Podrucnog ureda
Varaidin — 1 izvrSitelj/izvriiteljica

57. Visi informaticki savjetnik — samostalni izvrSitelj u sjediStu Podruc¢nog ureda Zagreb
— 1 izvrsitelj/izvrsiteljica

Uvjeti:

zavrien preddiplomski i diplomski sveugilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveutili¥ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog
podrudja drustvenih ili tehni¢kih ili prirodnih znanosti ili humanisti¢kih znanosti
najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje naprednog rada na racunalu

vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

obavlja najslozene poslove u podrudju radunalnih i komunikacijskih sustava, te
sustava organizacije, obrade i razmjene elektroni¢kih (digitalnih) dokumenata koji
zahtijevaju samostalnost, strunost i odgovornost u izradi odgovaraju¢ih stru¢nih
elaborata, miljenja, sustavnih rjeSenja informatickog sustava

sudjeluje u projektiranju, uvodenju i unaprjedenju djelovanja informatickih sustava
odrzava informaticki sustav

koordinira i nadzire realizaciju projektnih zadataka

organizira, koordinira i nadzire aktivnosti uspostave, odrZzavanja i razvoja
informati¢kih servisa, izradu i primjenu internih normi, pravila ponaSanja korisnika
informaticke infrastructure

odreduje i nadzire pravila kojima se osigurava sigurnost podataka

prati potrebe za nabavom nove informati¢ke opreme

nadgleda sigurnost komunikacija i provodi mjere zastite sigurnosti komunikacijske
infrastructure

uspostavlja 1 brine o tehni¢koj ispravnosti ra¢unalno komunikacijske mreze

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,697

2.

Pododsjek za informati¢ku podrsku

60. Informaticki savjetnik — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

srednja struéna sprema ekonomske, informatic¢ke, elektrotehnicke ili druge tehnicke
struke, ili gimnazija



najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
poloZen drZavni ispit 1. razine

znanje rada na ra¢unalu

vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

obavlja poslove organizacije i upravljanja informacijskim sustavom

obavlja obradu, razmjenu, organizaciju i Cuvanje elektronickih (digitalnih)
dokumenata

upravlja sustavima elektronicke poste

odrzava ralunalne sustave i mreZe, instalira operacijske sustave i korisnicke
aplikativne programe na radne stanice korisnika i na servere

postavlja i konfigurira sustav za sigurnosno spremanje podataka (backup), te za
antivirusnu zastitu informacijskog sustava

prati i predlaZe racionalizaciju koriStenja informati¢ke opreme

brine o ispravnosti informati¢ke opreme i organizira tekuce odrZavanje informaticke
opreme

poti¢e mjere zastite i osiguranja podataka

pruza pomo¢ korisnicima, priprema, kontrolira i distribuira dokumentaciju potrebnu za
djelovanje informati¢kog sustava

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 0,870

3. Pododsjek za telekomunikacijsku infrastrukturu

64. Visi informati¢ki savjetnik — 1 izvrsitelj/izvrsiteljica

Uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog
podrugja drustvenih ili tehni¢kih ili prirodnih znanosti ili humanisti¢kih znanosti
najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit L. razine

poznavanje naprednog rada na racunalu

vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

obavlja sloZene poslove u podrudju racunalnih 1 komunikacijskih sustava, te sustava
organizacije, obrade i razmjene elektronickih (digitalnih) dokumenata koji zahtijevaju
samostalnost, stru¢nost i odgovornost u izradi odgovaraju¢ih stru¢nih elaborata,
misljenja, sustavnih rjeSenja informati¢kog sustava

sudjeluje u projektiranju, uvodenju i unaprjedenju djelovanja informatickih sustava
odrzava informaticki sustav

koordinira i nadzire realizaciju projektnih zadataka organizira, koordinira i nadzire
aktivnosti uspostave, odrzavanja i razvoja telekomunikacijskog sustava i informatic¢kih
servisa, te izradu i primjenu internih normi, pravila ponaSanja korisnika
telekomunikacijske i informati¢ke infrastrukture

odreduje i nadzire pravila kojima se osigurava sigurnost podataka

prati potrebe i vodi evidenciju za nabavu nove informati¢ke opreme i informatickog
potro$nog materijala

daje prijedloge za nabavu opreme iz podrudja telekomunikacijske tehnologije

vodi evidenciju radunalne opreme



- nadgleda sigurnost komunikacija i provodi mjere zastite sigurnosti komunikacijske
infrastructure

- uspostavlja i brine o tehni¢koj ispravnosti telekomunikacijske infrastructure

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,697

4. Sluzba za aplikativna rjeSenja

68. Informaticki suradnik — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveudilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog
podrugja drustvenih ili tehni¢kih ili prirodnih znanosti ili humanisti¢kih znanosti

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drZzavni ispit II. razine

- znanje rada na ra¢unalu

- vozacki ispit B kategorije

Opis poslova:

- sudjeluje u izradi standardnih i izvanrednih izvje$¢a za tijela drzavne uprave

- sudjeluje u razmjeni podataka s drugim tijelima drZavne uprave

- sudjeluje u izradi izvje$¢a po posebnim zahtjevima, pra¢enju radnih materijala i
preporuka za izradu statisti¢kih izvjesca, izradi izvjeS¢a za potrebe Inspektorata

- sudjeluje u zajedni¢kim projektima s drugim tijelima drzavne uprave, u upravljanju
informacijsko-komunikacijskom infrastrukturom i upravljanju razvojem, testiranjem i
odrzavanjem aplikacija u Inspektoratu

- sudjeluje u definiranju, razradi i odrzZavanju web-stranica Inspektorata

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,242

SEKTOR ZA NABAVU, STRATESKO PLANIRANJE I UPRAVLJANJE IMOVINOM

1. Sluzba za nabavu

72. Visi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

- zavrien preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili¥ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog
podruéja drustvenih znanosti ili humanisti¢kih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- polozen drZavni ispit II. razine

- poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:
- obavlja strune poslove pripreme plana nabave
- priprema druge akte iz podrudja javne nabave
- predlaZe, priprema i provodi postupak javne nabave sukladno propisima i planu
nabave
- sudjeluje u pripremi dokumentacije za nadmetanje, javnu nabavu prema okvirnim
sporazumima koje je potpisalo tijelo za srediSnju javnu nabavu



vodi raGuna o spre¢avanju sukoba interesa sudionika postupaka javne nabave

sudjeluje u otvaranju ponuda, pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda i donoSenju
prijedloga odluke o odabiru

vodi propisane evidencije o postupcima nabave i evidencije zaklju¢enih ugovora te
prati izvr§enje ugovornih obveza

vodi brigu o pravovremenom objavljivanju u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i
drugim propisima vezanim uz javnu nabavu

uskladuje realizaciju plana nabave sukladno pozicijama prora¢una

vodi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

sastavlja sluzbena i interna izvje$¢a vezana uz postupke javne nabave

suraduje sa sredi$njim tijelom drzavne uprave nadleznim za sredi$nju javnu nabavu te
drugim tijelima koja provode zajedni¢ku nabavu

izraduje ugovore o nabavi roba, radova 1 usluga

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent sloZzenosti poslova: 1,697

73. Struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

zavren preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveuéilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog
podrudja drustvenih znanosti

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

obavlja stru¢ne poslove pripreme plana nabave

sudjeluje u pripremi drugih akata iz podru¢ja javne nabave

predlaze, priprema i provodi postupak javne nabave sukladno propisima i planu
nabave

sudjeluje u pripremi dokumentacije za nadmetanje, javnu nabavu prema okvirnim
sporazumima koje je potpisalo tijelo za srediSnju javnu nabavu vodi ratuna o
spre¢avanju sukoba interesa sudionika postupaka javne nabave

sudjeluje u otvaranju ponuda, pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda i donoSenju
prijedloga odluke o odabiru

vodi propisane evidencije o postupcima nabave i evidencije zaklju¢enih ugovora te
prati izvrSenje ugovornih obveza

vodi brigu o pravovremenom objavljivanju u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i
drugim propisima vezanim uz javnu nabavu

uskladuje realizaciju plana nabave sukladno pozicijama proracuna

sudjeluje u izradi registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

sudjeluje u izradi i sastavlja sluzbena i interna izvje$¢a vezana uz postupke javne
nabave

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,358

74. Visi strucni referent — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica

Uvjeti:

zavrSen preddiplomski sveudilidni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine iz znanstvenog podruéja drustvenih, birotehnickih ili tehni¢kih znanosti
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima



- polozen drZavni ispit II. razine
- poznavanje rada na ra¢unalu

Opis poslova:

- sudjeluje u pripremi i izradi plana nabave - izraduje dokumentaciju za provedbu
postupaka javne nabave

- sudjeluje u svakoj fazi postupka javne nabave

- provodi jednostavnu nabavu (prikuplja i obraduje ponude)

- sudjeluje u provjeri dokumentacije

- sudjeluje u izradi registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

- suraduje sa sredi$njim tijelom drZavne uprave nadleZznim za sredi$nju javnu nabavu te
drugim tijelima koja provode zajedni¢ku nabavu

- provodi objave javne nabave u skladu sa Zakonom i drugim propisima vezanim uz
javnu nabavu

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,145

2. Sluzba za strate$ko planiranje i upravljanje imovinom, Odjel za strate$ko
planiranje i upravljanje imovinom, Pododsjek za pomoéno-tehnicke poslove

84. Stru¢ni referent - samostalni izvrsitelj u sjedi$tu Podruénog ureda Varazdin— 1
izvrsitelj/izvrsiteljica

84. Strué¢ni referent - samostalni izvrSitelj u sjedistu Podru¢nog ureda Zagreb— 1
izvrsitelj/izvrsiteljica

Strucni uvjeti:
- srednja struéna sprema drustvene ili tehnicke ili prirodne struke ili gimnazija
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
- poloZen drZavni ispit . razine
- poloZen vozacki ispit za upravljanje vozilima B kategorije

Opis poslova:

- vodi brigu o odrZavanju sluzbenih osobnih automobile

- vodi putne listove

- priprema izvje$¢a o utroku goriva

- sudjeluje u pripremi podloga za nabavu goriva i odrzavanje sluzbenih osobnih
automobile

- vodi evidenciju o koristenju sluzbenih vozila

- vodi brigu o zamjeni automobilskih guma

- odgovara za sredstva s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz
svojega djelokruga obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 0,870

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave
ovog poziva na mreznoj stranici Ministarstva pravosuda i uprave i DrZavnog inspektorata.

U prijavi se navode osobni podaci (ime i prezime, adresa stanovanja, broj telefona,
odnosno mobitela, e-mail adresa) i redni broj i naziv radnog mjesta (obvezno mjesto rada

kod radnih mjesta 27., 57. i 84.) na koje se prijavljuje.

Prijavu je potrebno vlastoru¢no potpisati.



Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloZiti:

- Zivotopis,

- dokaz o stru¢noj spremi (preslika diplome),

- dokaz o radnom iskustvu (elektroni¢ki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u
bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje koji mora sadrzavati
podatke o: poslodavcu, osnovi osiguranja, poéetku i prestanku osiguranja, radnom
vremenu, stvarnoj i potrebnoj stru¢nom spremi te trajanju staZa osiguranja),

- preslika rjeSenja o rasporedu na radno mjesto, ugovora o radu kod poslodavca ili
uvjerenje poslodavca o radnom iskustvu na odgovarajuéim poslovima koja mora
sadrZavati vrstu poslova koju je obavljao/la, u kojem stupnju obrazovanja i vremensko
razdoblje u kojem su se poslovi obavljali,

- presliku svjedodZbe o poloZenom drzavnom ispitu, odnosno drzavnom stru¢nom
ispitu.

Napomena: iz priloZenih dokaza mora biti vidljivo da je kandidat/kandidatkinja radio/la
na odgovarajuéim poslovima, odnosno struénoj spremi i struci koja je uvjet za radno mjesto
na koje se prijavljuje.

Odabir kandidata/kandidatkinja koji ée biti pozvani na razgovor (intervju) izviSiti ¢e se na
temelju iskazane motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva
kandidata/kandidatkinja u odnosu na potrebe radnih mjesta.

Prijave se podnose putem elektroni¢ke poste na adresu zaposljavanje(@dirh.hr s
naznakom: ,,Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u DrZavni inspektorat®.

DOSTAVITI:

1. Ministarstvo pravosuda i uprave — radi objave na web stranici zaposljavanje(@mpu.hr
2. Objavom na web stranici Drzavnog inspektorata

3. Pismohrana




